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De acuerdo a lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se establece el deber 
de las Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratación desde la 
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. 
 
 

 
 

 
 
SOCIAL 
 
 
La I.E.T. MINUTO DE DIOS FE Y ALEGRIA, dentro de las actividades propias educativas y en aras del 
cumplimiento de sus funciones misionales y la realización de labores académicas, requiere contratar la 
compra de kit de diplomas grado 11 y otros trabajos tipográficos, necesarios en la institución con el fin 
de mejorar las actividades educativas, en pro del avance institucional. 
 
.  
IMPACTO INSTITUCIONAL   
 
Necesario con el fin de certificar el titulo de bachilleres a los estudiantes del grado 11 de la institución. 
 
REGULATORIO 
 
Decreto Único Reglamentario 1072 de 2015. 
 
 
TECNICO:  
 
 
Objetivo General: Contratar la compraventa de kit de diplomas grado 11 y otros trabajos tipográficos, 
necesarios en la institución. 
 

 

Objetivo Específico: Entregar a los estudiantes de grado 11 los diplomas que los certifican como 

bachilleres de la institución. 

 

   

Ficha Técnica: 
 
Ver anexos sobre fichas técnicas de los elementos. 
 

ASPECTOS GENERALES 
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ITEM CODIGO 
UNSPSC 

DESCRIPCION DEL ELEMENTO U.M. CANT. 

1 60101606 Kit Grado 11: 

 Carpeta dura encuadernación roja con 

cordón de lujo – 1/8 estampado Foil 

Metálico/impresión 1 cara interior 

/porta diploma + bolsillo 

 Diploma papel Astrosilver Cannete 220 

Gr. Impreso en laser de alta 

adherencia – Fondo de seguridad 

 2 Actas de grado carta papel algodón 

100 grs impresas en laser de alta 

adherencia – Fondo de seguridad KIT 66 

2 82121508 Membrete carta 75 grs / 1 cara/ 2 tintas UNIDAD 1000 

3 82121507 Juegos formato MATRICULA tamaño oficio 75 grs 

/ 1 cara/ 2 tintas / 2 hojas UNIDAD 1000 

4 82121901 Encuadernación carta libros valoración 2019 -

2020 UNIDAD 2 

 
 
Población Beneficiaria: 
 

No. de Docentes 
beneficiarios 

No. de 
Administrativos 

beneficiarios 

No. de 
Estudiantes 
beneficiarios 

30 1 66 

 
 
 
Embalaje 
No aplica. 
 
 
 
Lugar de entrega. 
El servicio debe hacerse en la sede principal de la I.E.T. MINUTO DE DIOS FE Y ALEGRIA 
 
 
 
. 
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Cronograma 
 

Actividad 

DÍAS 

2 3 4 

Entrega de 
productos 

  X 

 
 
. 
 
 
La I.E. analizo la oferta del escenario comercial en el ámbito local, identificando los siguientes 
proveedores en el Registro Único Empresarial y Social – RUES, con las siguientes características: 
 

RAZON SOCIAL NIT 
ACTIVIDAD 

ECONOMICA          
(CIIU V 4) 

VALOR DE LA 
COTIZACIÓN 

TIPO DE 
SOCIEDAD 

LITOSISTEMAS 
PAPELERIA 

38243174-4 

C1811  Actividades de 
impresión  

N8219 Fotocopiado 
preparación de 
documentos y otras 
actividades 
especializadas de 
apoyo a oficina 

 
 
 
 

$ 2.308.000= 
 

PERSONA 
NATURAL 

CARA & SELLO 93413807-8 

C1811  Actividades de 
impresión  

M7310 Publicidad 

 
$2.352.000= PERSONA 

NATURAL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ESTUDIO DE LA OFERTA 
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ESTUDIO DE LA DEMANDA 
 

 
La I.E. analizo la demanda de los antecedentes contractuales de similar objeto que ha realizado, así: 
 
 

PREGUNTA DESCRIPCIÓN DE LOS REQUERIDO DESCRIPCIÓN DE LOS REQUERIDO 

Objeto del 
Contrato 

Elaboración kit de diplomas grado 11 y otros trabajos 
tipográficos. 

 

Número y fecha 
del Contrato 

Contrato N° 11 de 10/11/2016 I.E.T. Arturo 
Mejía Jaramillo de Lérida. 

 

 
 
 
 
La Institución Educativa Técnica Minuto de Dios Fe y Alegría, analizando los antecedentes contractuales, 
no haya referencias de similar objeto: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto 

que por la experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificables para 

su asignación y mitigación ya sea por una de las partes o por ambas.  

 

 

 

 
Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el 
Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por 
Colombia Compra Eficiente; la I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del 
futuro contrato objeto del presente proceso de selección, así:  

RIESGOS PREVISIBLES 
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Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron 
solicitudes de cotización a diferentes proveedores del sector analizado, recibiendo de ellos tales 
cotizaciones y procediendo a su análisis a partir de la fórmula matemática de la media aritmética, así:  
 
 
 
ITEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO U.M. CANTIDAD COTIZACION 

1 
COTIZACION 2 PROMEDIO 

1 Kit Grado 11: 

 Carpeta dura 

encuadernación roja con 

cordón de lujo – 1/8 

estampado Foil 

Metálico/impresión 1 cara 

interior /porta diploma + 

bolsillo 

 Diploma papel Astrosilver 

Cannete 220 Gr. Impreso 

en laser de alta 

adherencia – Fondo de 

seguridad 

 2 Actas de grado carta 

papel algodón 100 grs 

impresas en laser de alta 

adherencia – Fondo de 

seguridad KIT 66 $1.848.000 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

$1.848.000 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
$1.848.000 

2 Membrete carta 75 grs / 1 cara/ 2 

tintas UNIDAD 1000 $  140.000 

 
$  160.000 $  150.000 

3 Juegos formato MATRICULA tamaño 

oficio 75 grs / 1 cara/ 2 tintas / 2 

hojas UNIDAD 1000 $  260.000 

 
 

$  280.000 $  270.000 

4 Encuadernación carta libros 

valoración 2019 -2020 UNIDAD 2 $   60.000 

 
$   64.000 $   62.000 

 TOTAL……………………………………………                 

$2.308.000  

 

 

$2.352.000 
 
$2.330.000 

 

ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
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NOTA: Anexar las cotizaciones realizadas.  
 

 
Dado en Lérida Tolima a los 19 días del mes de Noviembre de 2.020. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
LUZ STELLA RAMOS ARDILA 

Rectora 
Ordenadora del Gasto - Ejecutora 

 


